
附表1
单位住房公积金缴存登记表
	                                                              单

位

信

息
	单位全称
	

	
	组织机构代码
	
	成立日期
	

	
	单 位 地 址
	
	邮政编码
	

	
	单位性质
	机构类型
	□1企业法人 □2企业非法人 □3事业法人  □4事业非法人 □5社团法人 □6社团非法人   □7机关法人   □8机关非法人□9其他     □A工会法人   □B民办非企业  □C个体   

	
	
	经济行业
	(A农、林、牧、渔业  (B采掘业  (C制造业  (D电力、煤气及水的生产和供应业  (E建筑业   (F交通运输、仓储和邮政业  (G信息传输、计算机服务和软件业 (H批发和零售业   (I住宿和餐饮业  (J金融业  (K房地产业  (L租赁和商务服务业  (M科学研究、技术服务业和地质勘察业  (N水利、环境和公共设施管理业  (O居民服务和其他服务业  (P教育   (Q卫生、社会保障和社会福利业   (R文化、体育和娱乐业  (S公共管理和社会组织  (T国际组织

	
	
	经济类型
	□110国有全资     □120集体全资     □130股份合作    □ 141国有联营□142集体联营 □143国有与集体联营  □149其他联营  □ 151国有独资（公司）□159其他有限责任（公司） □160股份有限（公司） □ 171私营独资□172私营合伙 □173私营有限责任（公司）  □174私营股份有限（公司） □175个体经营  □179其他私有  □190其他内资   □210内地和港澳台合资  □220内地和港澳台合作  □230港澳台独资   □240港澳台投资股份有限（公司） □290其他港澳台投资  □310中外合资  □320中外合作  □330外资  □340国外投资股份有限（公司） □390其他国外投资     □900其他

	
	法定代表人

或负责人姓名
	
	法定代表人或

负责人身份证号码
	

	
	开户银行
	
	开户银行账号
	

	
	职工人数
	
	缴存比例
	单位  %；个人  %
	月合计缴存金额
	

	
	发薪日期
	
	经办人姓名
	
	联系电话
	

	申请资料

信息
	·  单位设立批准文件复印件      □法人证书副本复印件 □ 营业执照副本复印件

·  组织机构代码证副本复印件    □法定代表人或负责人身份证复印件

□ 单位经办人身份证复印件      □《职工住房公积金缴存登记表》  □ 其他                 

	受理结果
	经审查，你单位提供的住房公积金登记申请资料完整，予以受理，请于     年     月    日到住房公积金管理中心领取住房公积金登记证件和有关表册。

你单位的住房公积金缴存登记号为                          。

     业务审核专用章：                 经办人员签字： 


单位公章：                                     填表日期      年    月    

填表说明：

1．本表由单位填写，住房公积金管理中心受理并填写“受理结果”。

2．本表为基本样式，住房公积金管理中心可根据需要增加内容，表式规格不限。

3．本表至少填写一式两份，住房公积金管理中心和单位各一份。

附表2

个人住房公积金明细账户设立登记表

单位全称：                                            单位代码：

缴存比例：单位     %、个人   %            汇缴人数：       人

合计缴存金额：           元               单位：元(共   页第    页)

	序号
	姓名
	身份证号码
	缴存基数
	月缴存额
	个人代码

	
	
	
	
	合计
	单位
	个人
	

	合计（第1页填写）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	本页小计
	
	
	
	


单位公章：                                    年    月     日

填表说明：

1．本表由单位填写，在办理职工住房公积金缴存登记时，连同职工身份证复印件一起报送住房公积金管理中心。

2．本表为基本样式，住房公积金管理中心可根据需要增加内容，宜采用A4规格纸张。

    3．本表至少填写一式两份，住房公积金管理中心和单位各一份。

附表3

住房公积金缴存清册

单位全称：                               单位缴存登记号：

缴存比例：单位   %、个人   %             缴存人数：         人

缴存金额：      元                       单位：元(共   页第    页)

	序号
	个人明细账号
	姓名
	身份证号码
	缴存基数
	月缴存额
	备注

	
	
	
	
	
	合计
	单位
	个人
	

	合计（第1页填写）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本页小计
	
	
	
	


业务审核专用章：                         业务经办人：

单位经办人签字确认：                      年  月  日

说明：

1．本表由住房公积金管理中心为职工建立住房公积金明细账后打印，交单位经办人核实确认。

2．本附录为基本样表，宜采用A4规格纸张。

    3．本表至少一式两份，单位、住房公积金管理中心各一份。  

附表4

编号N
                                                                      单位名称：

按国务院颁布的《住房公积金管理条例》有关规定，                    单位地址：

组织机构代码：

你单位办理了住房公积金缴存登记，特发此证。

                                                                      法定代表人（负责人）：

单位住房公积金缴存登记号：

                                                                      验审标识：

登记管理机构：**市住房公积金管理中心（公章）

**市住房公积金管理中心  制发


附表5

单位住房公积金缴存信息变更登记表

单位全称：（印章）                                  单位代码：  

	变更项目
	变更前内容
	变更后内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	申请资料信息
	·  单位变更批准文件        □法人证书副本

·  营业执照副本            □组织机构代码证副本

	住房公积金管理中心审核
	业务审核专用章：                 经办人：

                              年      月       日


                                           填表日期      年    月    日

填表说明：

1.单位在住房公积金缴存登记信息发生变更时，应填写此表到住房公积金管理中心办理缴存信息变更登记。

2.此表为基本样式，宜采用A4纸的1/2规格。

3.此表至少填写一式两份，住房公积金管理中心和单位各一份。

附表6

缴存人住房公积金缴存信息变更登记表

单位全称：（印章）                                    单位代码：  

	个人代码
	职工姓名
	明细账号
	变更项目
	变更前内容
	变更后内容
	缴存人签字

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	申请资料信息
	·  身份证复印件              □户口簿复印件

·  单位证明

	住房公积金管理中心审核
	业务审核专用章：              经办人：

                   年      月       日


                                            填表日期      年    月    日

填表说明：

1.职工在住房公积金缴存登记信息发生变更时，应填写此表后到住房公积金管理中心办理变更登记。如由单位经办人代为办理的，应加盖单位印章。

2.此表为基本样式，宜采用A4纸的1/2规格。

3.此表至少填写一式两份，住房公积金管理中心和缴存人（单位）各一份。

附表7

 单位注销住房公积金缴存登记申请表
	单位全称
	
	单位住房公积金缴存登记号
	

	注销原因
	我单位因：□破产  □解散  □撤销   □其他                 ，现申请注销单位住房公积金缴存登记。

	申请资料
	□上级部门批准文件

□人民法院破产裁定

□公司决议

□工商管理部门证明责令关闭文件

    □其他证明文件

	单位公章：

经办人：

年   月   日
	 住房公积金管理中心印章：

 经办人：

年    月   日

	                          填表日期    年   月   日


填表说明：

1．单位符合注销住房公积金缴存登记条件时，应填写本表到住房公积金管理中心办理注销登记。

2．本表为基本样式，宜采用A4纸的1/2规格。

3．本表至少填写一式两份，住房公积金管理中心和单位各一份，

附表8                                  住房公积金汇（补）缴书       

填表时间：   年      月      日                                                             金额单位：元
	单位全称（盖章）
	
	单位代码
	

	缴存金额（大写）
	
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	□  汇缴     年     月份              □  补缴     年     月份；补缴原因                  ；补缴         人。

	项目
	上月汇缴
	调整前后差额
	本月增加汇缴
	本月减少汇缴
	本月汇缴
	本月补缴

	人数
	
	－－
	
	
	
	

	金额
	合计
	
	
	
	
	
	

	
	单位
	
	
	
	
	
	

	
	个人
	
	
	
	
	
	

	支票号码：
受托银行签章：

年  月  日
	住房公积金管理中心签章：

经办人：             年  月  日


填表说明：1.本表由单位每月在柜台汇缴住房公积金时填写；“调整前后差额”为年度缴存额调整时产生的差额，应在调整后的首月填写。

2.本月汇缴＝上月汇缴+本月增加汇缴-本月减少汇缴；缴存金额＝本月汇缴+本月补缴

3.发生“本月增加汇缴”、“本月减少汇缴”、“本月补缴”情形的，需附相应的《住房公积金汇缴变更清册》或《住房公积金个人补缴清册》。

4．本表至少填写一式两份，住房公积金管理中心和单位各一份。

附表9                                       住房公积金汇缴变更清册

单位代码：                                     年      月      日     

单位全称：（印章）                                                               金额单位：元

	序号
	缴存人姓名
	身份证号码
	个人明细账号
	缴存基数
	月缴存额
	变更类别
	封存原因


	
	
	
	
	
	合计
	单位
	个人
	
	

	本月增加汇缴合计（第1页填写）
	
	
	
	
	

	本月减少汇缴合计（第1页填写）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本页小计
	
	
	
	
	


填表说明：

1.单位发生汇缴人员及汇缴额变动时，需在办理当月汇缴时填写并报送此表；采用银行托收方式汇缴的，需在住房公积金管理中心发送月托收单（或数据）前填写并报送此表。

2.本表中的增加汇缴合计、减少汇缴合计应与《住房公积金汇（补）缴书》一致。

3.变更类别按编码填写：01新开户增加；02转入增加；03启封增加；04销户减少；05转出减少；06封存减少

   4．封存原因按编码填写：01退休；02解除劳动合同；03工作调动；04其他

附表10                                  住房公积金补缴清册
单位代码 ：                                年      月      日     

单位全称：（印章）                                金额单位：元

	序号
	姓名
	身份证号码
	明细账号
	补缴原因
	补缴月份
	补缴金额
	备注

	
	
	
	
	
	起始
	终止
	合计
	单位
	个人
	

	本月个人补缴合计（第1页填写）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	本页小计
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：

1.本表由单位发生个人补缴住房公积金时填写，表中的合计金额应与《住房公积金汇（补）缴书》中“本月补缴”金额一致。

2．“补缴原因”按编码填写：01少缴；02漏缴；03缓缴补缴；04其他。

3. 本表为基本样表，宜采用A4纸规格。

4．本表至少填写一式两份，住房公积金管理中心和单位各一份

附表11

住房公积金异地转移申请书
           住房公积金管理中心（转出地）：

本人姓名          ，身份证号码           ，现工作单位                     ，单位代码          ，个人住房公积金明细账号             。

原工作单位                       ，单位代码              ，个人住房公积金明细账号                 ，个人住房公积金账户余额              元。

因工作变动，现委托贵中心将我在贵市住房公积金个人明细账户内的存储余额及当期利息转入本人在       市        住房公积金管理中心的住房公积金个人明细账内，请予办理。

特此申请。

现工作单位签章：           本人签名：       联系电话：

                                     年    月    日
附：身份证复印件

    转出地缴存住房公积金凭证复印件

说明：

1．本表由异地转移缴存人在办理住房公积金明细账户转移手续时填写，一式两份，交转入地住房公积金管理中心。

2．转入地住房公积金管理中心将本表一份连同附件，代缴存人邮寄至转出地住房公积金管理中心，另一份留存。

3．本表宜采用A4纸规格。

附表12

住房公积金异地转移联系函

         市住房公积金管理中心（转出地）：

本市新调入缴存人        ，身份证号码           ，现在本市                                                    工作，单位代码               ，单位已为其设立住房公积金个人明细账户，账号为                      。

请贵中心协助将该缴存人住房公积金个人明细账户余额及当期利息转入我市住房公积金专户内，由我中心记入其在本市设立的住房公积金个人明细账户内。我市住房公积金专户开户银行为                   ，专户账号为                          ，联系人                   ，联系电话                   。

特此证明。

附：《住房公积金异地转移申请书》

转移缴存人身份证复印件

    转移缴存人转出地缴存住房公积金凭证复印件

住房公积金业务专用章：               经办人：

                                            年    月    日
说明：

1.本联系函由转入地住房公积金管理中心填制，一式两份，一份邮寄至转出地住房公积金管理中心，一份留存。

2.本联系函宜采用A4纸规格。

附表13

住房公积金异地转移办结单

年   月   日                

	缴存人姓名
	
	身份证号码
	

	转入
	住房公积金管理中心名称
	
	转出
	住房公积金管理中心名称
	

	
	单位全称
	
	
	单位全称
	

	
	单位代码
	
	
	单位代码
	

	
	缴存人明细账号
	
	
	缴存人明细账号
	

	转移金额（大写）
	
	亿
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本金
	
	利息
	

	转帐凭证编号
	

	转出住房公积金管理中心签章：

经办：       复核：


说明：

1．本办结单由转出地住房公积金管理中心为缴存人办理异地转移业务后生成，并连同银行汇款凭证复印件一起邮寄至转入地住房公积金管理中心。

    2．本办结单至少一式两份，一份邮寄，一份留存。

    3．本表宜采用A4纸的1/2规格。

附表14

住房公积金转移通知书

年   月   日                 

                    附清册     张

	缴存人姓名
	
	转移原因
	

	身份证号码
	

	转入
	单位全称
	
	转出
	单位全称
	

	
	单位代码
	
	
	单位代码
	

	
	缴存人明细账号
	
	
	缴存人明细账号
	

	转移金额（大写）
	
	亿
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	该缴存人缴存住房公积金至    年    月，从   月份起由转入单位汇缴。

转移缴存人签字：

转出单位签章：    转入单位签章：
	住房公积金管理中心签章：

经办：       复核：


说明：

1．本通知书至少一式三份，住房公积金管理中心、转出单位、转入单位各留存一份。

4. 本表宜采用A4纸的1/2规格。

附表15

住房公积金调整清册

单位全称：                                                                      

单位代码：                                       调整年度：                    缴存比例：单位   %；个人   %

                                                                                             金额单位：元 

	序号
	缴存人明细账号
	姓名
	身份证号码
	调整前缴存基数
	调整前月应缴存额
	调整后缴存基数
	调整后月应缴存额
	职工明细账状态

	
	
	
	
	
	合计
	单位
	个人
	
	合计
	单位
	个人
	

	合计（第1页填写）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本页小计
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：

1．本表由住房公积金管理中心在缴存额调整时产生。其中，单位全称、单位缴存登记号、序号、缴存人明细账号、姓名、身份证号码、调整前缴存基数、调整前月缴存额、缴存人明细账状态内容均由住房公积金管理中心系统产生后交单位。

2．单位需填写本表中的调整年度、缴存比例、调整后缴存基数、调整后月缴存额项目。

3. 本表宜采用A4纸规格。

附表16

                      

	                                                                单

位

信

息
	单 位 全 称
	

	
	单位代码
	

	
	申请项目
	(降低缴存比例：由    ％降至    ％

(缓缴住房公积金1年

	
	申请期限
	自    年    月至     年    月

	单位讨论情况
	职代会或工会讨论通过意见（注明会议时间、应参加人数、实参加人数、表决结果）：

工会或职工代表大会印章：             单位公章：   

      年  月  日                         年  月 日   

	住房公积金管理中心审核意见：

公章：                       经办人：                              年   月   日

	住房公积金管理委员会审批意见：

公章：                                                             年   月   日


填表说明：

1.“职代会或工会讨论通过意见”宜按以下要求填写：****年**月**日，我单位召开会议（工会(  职工大会(），**名职工参加了会议，会议一致同意从**年**月至**年**月起（将我单位住房公积金缴存比例降低至单位和职工各**％(  或 缓缴住房公积金 (）。

2.住房公积金管理中心审核同意后，宜签署以下意见：经审核，该单位提供资料完整，基本符合条件，拟同意其自**年**月至**年**起（月住房公积金缴存比例降低至单位和职工各**％( 或缓缴住房公积金 (），请市住房公积金管理委员会审批。

3.住房公积金管理委员会审批同意后，宜签署以下意见：经审，同意该单位（自**年**月至**年**月降低住房公积金缴存比例至单位和职工各**％(或缓缴住房公积金 (）。

4．单位在报送本表的同时，应提供规定的证明资料。 

5．本表为基本样表，住房公积金管理中心可根据需要增加相关内容，

附表17

住房公积金提取申请书

年   月   日                 

	姓名
	
	身份证号码
	

	单位代码
	
	个人明细账号
	

	单位全称
	

	提取原因
	

	提取金额大写
	
	亿
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	缴存人本人签字：
   年  月   日
	单位审核意见：        

印章：           经办人：       年 月 日

	经代办人签字：

年   月   日
	粘贴申请人身份证复印件：

	住房公积金管理中心审批意见：

业务专用章：     

经办人：      复核人：    年   月  日 


说明：1.本表由符合住房公积金提取条件的缴存人在申请提取时填写。

2．本表至少填写一式两份，住房公积金管理中心和单位（或缴存人）各留存一份。

3．本表为基本表式，住房公积金管理中心可根据需要增加内容。

附表18

住房公积金行政处罚程序

单位不办理缴存登记

        (
       初查

        (
限期改正（限期改正指令书）(逾期不办理

        (                      (
       办理              立案（立案呈批表）

        (                      (
       完结        调查取证（调查笔录、调查报告）

                               (
                   处罚告知（行政处罚告知书）

                               (
       陈述申辩、听证（听证会通知书、听证会笔录、报告书）

                               (
                 作出行政处罚（行政处罚决定书）

                               (
                         送达（送达回证）

                               (
     结案（结案报告）(执行（强制执行申请书）

附表19

限期办理决定书

                                住公决字[     ]第   号

              ：

       你单位                                                     

                           的行为，违反了                                                     

              规定。根据                                          

                    ，责令你单位于       年    月    日前                。如果你单位逾期不改正，我中心将依法给予行政处罚。

                                      管理中心（章）

                                   年   月   日

附表20

立 案 呈 批 表

                                    字[      ]第   号

	案  由
	

	案件来源
	

	当事人
	名称
	
	邮编
	

	
	法定代表人或负责人
	
	单位性质
	

	
	地址
	
	电话
	

	案 情 

简 介
	

	立 案

依 据
	

	承办人意见
	                      签名：         年  月  日

	部门负责人意见
	                      签名：         年  月  日

	领导批示
	                      签名：         年  月  日


       填表人：            立案机关：               （盖章）

                                    填表日期：     年  月  日

附表21

调 查 笔 录

案由                                案号                
被调查人            性别       年龄      职务           

工作单位            住址                                

调查时间        年   月   日  自   时   分至    时   分

调查地点            调查人            记录人            

调查情况及结果                                      

被调查人         （签章）   调查人        （签章）

注：1、被调查人认为自己陈述与记载确有遗漏和差错，允许加以补正；

    2、本页填写不下，可另附页，但应签名或者签章。

附表22

调 查 报 告

	案由
	
	案号
	

	当事人基本情况
	名称
	
	电话
	

	
	地址
	
	法定代表人
	

	主要事实



	所附证据材料清单
	种类
	证  据  名  称
	数   量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（接上页）

	调查结论及处理意见
                                   调查人员签名：

                                           年  月  日

	审核机构意见：

            机构负责人签名：           

                           年  月   日

	负责人审批意见

                                    签名：

                                           年  月  日

	备注



附表23

行政处罚告知书

住公罚告字[   ]第  号
               ：

你单位                     一案，经调查和审理，认为违法事实清楚，拟给予                行政处罚。理由和依据是                                                   

根据《中华人民共和国行政处罚法》第三十一条、第三十二条和第四十二条的规定，你单位可在收到本告知书之日起3日内向我中心进行陈述、申辩和要求举行听证。逾期不陈述或者申辩和不要求组织听证的，视为你单位放弃上述权利。

                        管理中心（章）

                                年  月  日

本中心地址：                 （邮编：          ）

    联系人：          联系电话：                 
附表24

听证会通知书
住公听字[  ]第  号
                         ：

关于你单位                 一案，现定于    年  月 

日  时   分在                 （公开、不公开）举行听证会议。

听证会主持人姓名             职务          
      记录人姓名             职务          

请你单位法定代表人或委托代理人准时出席，逾期不出席的，视为放弃听证要求。委托代理人出席的，应提交当事人签署的授权委托书及代理人本人身份证明。

根据《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条规定，你单位申请听证主持人回避的，应在接到本通知后   日内向我中心提出并说明理由。

特此通知。

                                 管理中心（章）

                                 年  月  日

     本中心地址：                            （邮编：        ）

         联系人：            联系电话：              
附表25

听证会笔录

案由                                      案号                               

时间                               地点                            

主持人                       记录人                               

当事人                          性别            年龄              

工作单位或职业                                   电话             

委托代理人                           性别           年龄          

工作单位或职业                                  电话               

    听证会情况                                                     
当事人和委托人签字：                     第  页共   页 

附表26

听证会报告书

                                              案号： 

	案由
	
	听证主持人
	

	
	
	记录人
	

	听证会基本情况摘要：（详见听证会笔录，笔录附后）



	所附证据材料清单
	种 类
	证   据   名   称
	数 量

	
	
	 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（接上页）

	听证结论及处理意见：

                       听证主持人签名：

                               年   月   日   

	负责人审批意见：

                 签名：                年   月   日

	备注：




附表27

行政处罚决定书

           住公罚决字[     ]第    号

当事人：

地址：

法定代表人：                职务：

你单位                                     的行为违反了       

                          的规定，根据                    ，决定                                                    。请你单位于   

   年    月     日前将罚款交到（户名）                        、（账号）

                      、（开启银行）                      。

如不服本处罚决定，可以在收到本处罚决定书之日起六十日内向     

                         申请行政复议；也可以直接向人民法院起诉。逾期不申请复议或者不向法院起诉又不履行处罚决定的，本中心将申请人民法院强制执行。

                                   管理中心（章）

                                    年  月  日

附表28

送达回证

                          案号：        字[  ]第   号

	受送达人
	
	案由
	

	送达单位
	

	送达地点
	

	送达文书
	送达人
	收到日期
	收件人签名或盖章

	
	
	   年   月

   日   时
	

	
	
	   年   月

   日   时
	

	
	
	   年   月

   日   时
	

	
	
	   年   月

   日   时
	

	
	
	   年   月

   日   时
	

	
	
	   年   月

   日   时
	

	
	
	   年   月

   日   时
	

	
	
	   年   月
   日   时
	

	
	
	   年   月

   日   时
	

	备

注
	


注：（1）受送达人已指定代收人，交代收人签收。

   （2）受送达人拒绝接收的，送达人应邀请有关基层组织的代表或者其他人员到场，说明情况、在备注中写明拒收事由。

附表29

强制执行申请书

住公行申字[     ]第   号

               人民法院：

          年   月   日我中心作出的       字[    ]第    号行政（处理、处罚）决定，已发生法律效力，当事人                            

     逾期不履行本中心的行政（处理、处罚）决定。根据               

                    之规定，特申请你法院强制执行。

特此申请。

                                       管理中心（章）

                                     年   月   日

  附：1、行政（处理、处罚）决定书

      2、送达回证

3、中心法定代表人身份证明书一份

附表30

结案报告

：
案由                                        案号                      

当事人                                    法定代表人                  

住址                                          电话                    

结案时间：自         年     月     日 至          年      月     日

办案机关                                       办案人                

案情简介及处理结果                                                    

执行情况                                                              

结案                                                                  

办案人                 （签章）                    年     月    日

附表31

住房公积金行政处理程序

单位逾期不缴或少缴住房公积金

(
初查

(
                  限期缴存决定书━(不缴

                           (         (
                          缴存   执行（强制执行申请书）

完结

附表32

限期缴存决定书

住公决字[    ]第  号

               ：

     你单位            月应缴住房公积金                    元，尚有                      元未缴存，请于         年     月     日前将未缴存的住房公积金汇缴到我中心，逾期未缴存，我中心将申请人民法院强制执行。

     户  名：

     开户行：

     账  号：

管理中心（章）

                                            年    月    日

附表33

行政处理告知书

住公处决告字[   ]第  号

               ：

你单位                     一案，经调查和审理，认为违法事实清楚，拟给予                行政处理。理由和依据是                                                   

根据《中华人民共和国行政处罚法》第三十一条、第二十二条的规定，你单位可在收到本告知书起3日内向我中心进行陈述、申辩。逾期不陈述或申辩的，视为你单位放弃上述权利。

                            管理中心（章）

                                年  月  日

本中心地址：                 （邮编：          ）

         联系人：          联系电话：                 

附表34

行政处理决定书

           住公处决字[    ]第    号

当事人：

地址：

法定代表人：                职务：

你单位                                     的行为违反了      

                          的规定，根据                    ，决定对你单位行政处理如下：                                                     

                                    ，逾期不执行的，本中心将申请人民法院强制执行。

                                   管理中心（章）

                                    年  月  日

附表35

住房公积金缓缴（降低缴存比例）程序

单位需要缓缴住房公积金（降低缴存比例）

(
本单位职工代表大会或者工会讨论通过

(
向管理中心提出申请（申请表）

(
管理中心审核

(
房委会批准

附表36

住房公积金行政处理程序

单位逾期不缴或少缴住房公积金

           (
         初查

           (
  催缴（催缴通知书）(不缴(立案（立案呈批表）

           (                      (
         缴存          调查取证（调查笔录、报告书）

·  (
          完结          告知（行政处理告知书）

                       (
                   陈述申辩

                       (
                 作出行政处理决定（行政处理决定书）

         (
        送达（送达回证）

         (
         执行（强制执行申请书）

          (
            结案（结案报告）

附表37 广西住房公积金个人住房借款申请表.xls
住房公积金缴存登记证





说明：1.本《住房公积金缴存登记证》由住房公积金管理中心依据单位住房公积金缴存登记信息制作，并在单位办妥住房公积金缴存登记后核发。


      2.此证宜按期办理验审，验审合格的应加盖验审合格标识。


3.此证作为单位办理住房公积金缴存登记的有效证件，当持证单位相关缴存登记信息发生变更时，应换发此证。


4.此证为基本样式，宜采用A3纸张规格并加塑封。





审批表





降低住房公积金缴存比例


缓 缴 住 房 公 积 金





单位
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